OGGETTO:
CORRETTO UTILIZZO DELL’ACCOUNT @EDILMASTER.ORG A FINI
EDUCATIVI / SCOLASTICI

Stampare, compilare in ogni sua parte in stampatello e inviare all’indirizzo
edilmaster.iefo@gmail.com oppure stampare, compilare in ogni sua parte in stampatello e
consegnare al coordinatore del corso

Con la presente,

Il / la sottoscritto/a (nome)
(cognome)
nato/a a (comune di nascita)
il / / / (gg/mm/aaaa)
In qualita di (padre / madre / tutore)
dell’alunno/a (nome e cognome alunno/a)
nato/a a (comune di nascita)
il / / / (9g/mm/aaaa)

Legge con attenzione quanto descritto € ne accetta integralmente il contenuto
L’account personale con dominio @edilmaster.org attivato e fornito da Edilmaster - la
Scuola Edile di Trieste a ciascun studente correttamente iscritto e frequentante un corso
di Istruzione e Formazione Professionale (IeFP) per i seguenti scopi:

Utilizzo di applicativi a supporto o integrazione delle attivita didattiche
o svolte in aula/laboratorio, condivisione di materiali didattici, ecc. da
utilizzare durante e fuori dall’orario scolastico

O Didattica a Distanza / Formazione A Distanza

o Accesso al registro elettronico

Regole Generali

- L’account, necessario per accedere a tutti i servizi educativi forniti dalla piattaforma G-
SUITE EDUCATION di GOOGLE, verra utilizzato solo ed esclusivamente per scopi
didattici afferenti al corso (condivisione di attivita formativa / compiti attraverso le
piattaforme, video-lezioni, test di valutazione online, ...).

- Attraverso I'account, genitori, tutori e studenti potranno accedere al registro elettronico

tramite I'indirizzo https://soft-serv.it/edilmaster/. Attraverso il registro elettronico si
potranno visualizzare le circolari, le valutazioni, i calendari, le attivita e I'andamento
scolastico.
Edilmaster - la Scuola Edile di Trieste declina ogni tipo di responsabilita civile e/o
penale per I'utilizzo dell’account personale con dominio @edilmaster.org per accedere a
servizi / siti / applicazioni differenti da quelli formativi interni alla piattaforma SUITE
EDUCATION di GOOGLE gestita dall’Edilmaster.

- | costi di connessione alla piattaforma, ove non effettuata presso la sede di Edilmaster
e mediante le attrezzature informatiche messe a disposizione da dallo stesso Ente,




sono a carico dell'utente e che dipendono dalle tariffe applicate dal relativo fornitore di
connettivita; sara responsabilita della famiglia/del tutore garantire una connessione
stabile allo studente/alla studentessa.

L’account rimarra attivo per tutta la durata del ciclo scolastico/corso formativo e verra
cancellato al termine di tale ciclo/corso o in caso di anticipata dimissione dell'allievo.

Regole di partecipazione alle attivita di Didattica A Distanza (DAD) / Formazione A
Distanza (FAD)

Durante le video-lezioni con i docenti, gli studenti parteciperanno attivamente alle
lezioni accendendo la webcam e il microfono a seconda delle indicazioni del docente;
all'inizio della lezione gli studenti dovranno rispondere all’appello del docente
presentandosi con nome, cognome, data e ora di inizio della lezione. Durante tutta la
video-lezione (formazione a distanza), i partecipanti dovranno, seguire attentamente
quanto spiegato dal docente senza mai disconnettersi ed eseguire tutte le attivita /
esercitazioni richieste, nei modi e tempi definiti. Al termine della lezione, gli studenti
dovranno nuovamente rispondere all’appello del docente ri-presentandosi con nome,
cognome e data e ora di fine della lezione. La fase di appello in entrata e di appello in
uscita verra video-registrata dal docente per soli scopi di validazione delle presenze a
fini rendicontativi. Tali video-registrazioni saranno archiviate sul server della scuola e
saranno cancellate al termine della fase di verifica delle presenze da parte della
Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia, finanziatore dei percorsi leFP erogati da
Edilmaster.

Esclusivamente per necessita legate all'attestazione della presenza alle lezioni, la
piattaforma registrera giornate, orari, di entrata e uscita dell'utenza nel sistema, tempo
di permanenza, indirizzo I.P, luogo di connessione, ecc. Tali dati potranno essere
conservati da Edilmaster e trasmessi alla regione FVG per le necessita di cui sopra.
Sulla base delle indicazioni e delle norme emanate dalla competente Direzione Centrale
della Regione Friuli Venezia Giulia, Edilmaster si riserva di attivare ulteriori modalita di
monitoraggio e verifica della presenza.

E’ fatto divieto, da parte degli studenti, di registrare con dispositivi fissi o mobili
(computer, desktop, smartphone, tablet, laptop,...) sia con modalita statiche (fotografie)
che dinamiche (sia audio che video) tanto quanto detto dal docente che quanto
espresso dai propri compagni di classe / corso durante le attivita di formazione a
distanza ovvero valgono le medesime regole praticate durante le canoniche attivita in
aula (gia sottoscritte nel documento intitolato “Regolamento interno anno scolastico
2021 - 2022).

Durante la video-lezione (formazione a distanza) lo studente dovra mantenere un
comportamento decoroso e rispettoso, rispettando i quanto condiviso dal docente in
relazione alle modalita di corretta e propositiva interazione tra i partecipanti.

Tale documento deve essere inteso come integrazione di quanto gia sottoscritto al
momento dell’iscrizione e di quanto gia letto ed accettato all'interno del “Regolamento
Interno” e del “Patto Formativo”.

Per accettazione completa di quanto sopra descritto,

Luogo e data , / /

Firma di un genitore / tutore
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Il presente patto formativo impegna 'EDILMASTER da un lato e gli allievi e le rispettive famiglie

dall’altro, al reciproco rispetto nell'osservanza di quanto enunciato e sottoscritto.

Il presente documento, spiegato e commentato chiaramente agli allievi, viene sottoscritto per
accettazione dagli stessi, dai genitori o dal tutore dell’allievo e dal Coordinatore del’EDILMASTER
0 suo delegato. L’inosservanza di quanto concordato da parte degli allievi sara sottoposta alle

sanzioni disciplinari previste come da Regolamento Interno

PATTO FORMATIVO ANNO SCOLASTICO 2023-2024

DIRITTI DELL’ALLIEVO
I'allievo ha diritto a:

Frequentare l'istituto e di ricevere un’adeguata formazione professionale e culturale;
Frequentare le lezioni senza essere disturbato da altri allievi;

Essere rispettato dal personale docente, non docente e dagli altri allievi;

Essere valutato ed informato, in tempi ragionevoli, del profitto conseguito;

Avere le stesse opportunita formative anche se in condizioni di difficolta;

Avere un adeguato ed immediato soccorso in caso di infortunio;

Essere informato delle norme e delle decisioni prese dall’Ente;

Esprimere le proprie idee, proposte e punti di vista sempre nel pieno rispetto delle altre
persone, sia esse siano docenti, personale della scuola e compagni;

Ricevere tutti i DPI cosi come definiti all'interno del Regolamento Interno.

DOVERI DELL’ALLIEVO
I’allievo ha il dovere di:

Presentarsi puntuale alle lezioni ed ad ogni attivita programmata e seguire con impegno ed
attenzione le attivita proposte mantenendo atteggiamenti adeguati e consoni all'ambiente
scolastico;

Presentarsi ordinato e curato nella propria persona indossando un abbigliamento consono
allambiente scolastico;

Tenere in ordine il libretto personale con limpegno di farlo visionare alla famiglia
quotidianamente e ogni qualvolta sia richiesto e informare la famiglia sul proprio rendimento
scolastico;

Conservare e utilizzare con cura il materiale ricevuto in dotazione (compresii D.P.1.);
Integrare a proprie spese il materiale ricevuto in dotazione in caso di degrado e rottura per
incuria, oppure per smarrimento e/o furto;

Mantenere un comportamento educato durante le ore di lezione, i momenti di pausa, i
laboratori esterni, visite didattiche e stage;

Rispettare i compagni, il personale docente e non docente. Vengono considerati
comportamenti gravi € non consoni al'ambiente scolastico e quindi soggetti a provvedimenti
disciplinari specifici: ingiurie, offese, bestemmie, minacce, atti di violenza verso qualsiasi
persona; linguaggi e comportamenti che possono recare offesa alla dignita e alla sensibilita
altrui; mancanza di rispetto di tutte le pratiche religiose

Mantenere con cura i materiali, 'ambiente, i locali, le attrezzature e le strutture;

Svolgere con puntualita i compiti assegnati;

Trasmettere le comunicazioni della scuola alla famiglia;

Avvertire puntualmente i docenti di eventuali situazioni potenzialmente pericolose per la
propria o I'altrui incolumita evitando di agire in prima persona;

Osservare scrupolosamente le norme di igiene e sicurezza illustrate durante i corsi, le
indicazioni ricevute in materia da docente e personale della scuola, la segnaletica all'interno
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degli ambienti Edilmaster nonché i Regolamenti per I'utilizzo delle aule e dei laboratori
didattici messi a disposizione dalla scuola;

Evitare di manomettere o danneggiare gli impianti e i locali;

Rispettare quanto previsto dal Regolamento Interno.
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Inoltre, I'allievo non pud:

1.

2,

uscire dall'aula e/o dal laboratorio se non per validi motivi e comunque senza 'autorizzazione
del docente o del Coordinatore di Progetto;
intrattenersi, durante le ore di lezione nel cortile e nei bagni;

3. correre all'interno della struttura e/o giocare con palloni o simili
4. portare con se oggetti non consoni alla vita scolastica (ad esempio giochi di societa, carte

da gioco, skateboard, ecc.)

DIRITTI DEI GENITORI/ TUTORI

Essere costantemente informati sul rendimento e/o comportamento dei propri figli e nel caso
di comportamento inadeguato essere informati delle sanzioni;

Essere contattati dalla scuola (tutor e/o coordinatore) in caso di specifiche esigenze;
Incontrare il corpo docente, il Coordinatore e/o il Tutor sia durante le giornate di ricevimento
docenti — genitori fissate dalla scuola nell’arco della attivita formativa che in momenti diversi,
concordandoli per tempo con gli stessi.

DOVERI DEI GENITORI/ TUTORI

Prendere visione e sottoscrivere il presente documento;

Sottoscrivere e ritirare il libretto delle comunicazioni;

Fare in modo che il proprio figlio riconosca e rispetti il valore delle regole comporta- mentali
previste;

Risarcire il CFP di eventuali danni prodotti dal proprio figlio;

Seguire, stimolare e motivare il proprio figlio allo studio;

Controllare quotidianamente il libretto personale delle comunicazioni scuola/famiglia e
quanto presente all'interno del Registro Elettronico;

Firmare per presa visione tutte le comunicazioni pervenute dal CFP riportate sul libretto e/o
eventuali circolari presenti all'interno del Registro Elettronico;

Collaborare con i docenti per ottenere gli obiettivi formativi ed educativi previsti;

Partecipare alle riunioni che verranno organizzate,

Giustificare le assenze e informare il CFP in caso di assenze prolungate;

Informare il CFP di qualunque situazione che possa interferire con il normale sviluppo della
quotidianita scolastica;

Informare, portando a corredo tutta la documentazione necessaria, nel caso in cui il proprio
figlio/a possieda qualsivoglia tipo di certificazione (es. DSA, BES, disabilita lieve o grave, ...)
Supportare il figlio nel rispetto di quanto previsto all'interno del Regolamento Interno.
Informare la scuola di qualsiasi variazione significativa nell'anagrafica dell’alunno (es.
cambio residenza) o nelle modalita di comunicazione scuola-famiglia (es. cambio di cellulare
di uno dei genitori/tutori)

DOVERI DELL’EDILMASTER (CFP)

Fornire servizi di docenza qualificati;
Fornire adeguati supporti didattici e materiali di laboratorio;
Fornire agli allievi i D.P.l. adeguati alle attivita svolte nei laboratori;
Sostituire e integrare i D.P.l. consegnati agli allievi in caso di normale degrado d’uso;
Informare gli allievi e le loro famiglie degli obiettivi e delle finalita del corso e dei possibili
sbocchi professionali;
Monitorare la presenza degli allievi,
Informare le famiglie del profitto scolastico e del comportamento tenuto dagli allievi;
e Contattare le famiglie in caso di assenza prolungata degli allievi;
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e Garantire i livelli standard di sicurezza e salute sui luoghi di lavoro, nelle aule e nei

laboratori;

Garantire un corretto utilizzo delle aule e dei laboratori;

Predisporre e far rispettare ai docenti gli orari delle lezioni;

Predisporre e gestire correttamente i registri di classe;

Garantire un comportamento corretto da parte di tutto il personale docente e non

docente;

Curare la disciplina e al formazione degli allievi;

e Attivare percorsi di stage in grado di valorizzare le competenze dell'allievo in
relazione alle richieste del mercato del lavoro contemporaneo;

e Attuare quanto previsto dal Regolamento Interno.
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ULTERIORI DISPOSIZIONI

Rientro a casa al termine delle lezioni, anche per uscita anticipata. Con la firma apposta in calce al
presente documento il genitore (o chi ne fa le veci) attesta la consapevolezza dell’allievo dei rischi,
dei luoghi, dei percorsi e dell’eventuale utilizzo dei mezzi di trasporto relativi al proprio rientro a casa

da scuola.

Cellulari ed apparecchiature elettroniche

1. & proibito I'uso del cellulare/smartphone all'interno del CFP

2. & proibito l'uso di: MP3, fotocamere digitali, cuffie bluetooth, console videogiochi, giochi ed
apparecchiature similari durante le lezioni

3. é facolta del CFP ritirare e custodire in luogo sicuro i telefoni cellulari ed i dispositivi elettronici
degli allievi durante I'orario delle lezioni.

Gli allievi non devono: riprendere, filmare fotografare o registrare persone o cose all'interno del CFP.

Rispetto delle norme
In caso di azioni particolarmente gravi, le medesime sono sanzionabili anche secondo I'ordinamento

giuridico. Si rammenta che per gli atti compiuti da un allievo minorenne e responsabile il genitore o
tutore, mentre l'allievo maggiorenne é direttamente responsabile.

Idoneita sanitaria

A tutela della salute degli allievi, Edilmaster si attiva per effettuare una sorveglianza sanitaria dei
discenti in funzione della tipologia delle lavorazioni previste all’interno dei laboratori didattici, come
se si trattasse di attivita lavorative. Il genitore/tutore si impegna a segnalare alla scuola eventuali
condizioni di salute dell’allievo che possono compromettere lo svolgimento delle attivita di laboratorio
in completa sicurezza per I'allievo e la classe. Con la presente il genitore certifica inoltre che I'allievo
€ in regola con la vaccinazione antitetanica.

Provvedimenti disciplinari
| provvedimenti disciplinari verranno applicati cosi come previsto dalla “‘REGOLAMENTO INTERNO”

in relazione alla gravita della violazione commessa.

Regolamento Interno
Il regolamento scolastico costituisce parte integrante e sostanziale del presente Patto Formativo.
Con la firma apposta in calce al presente Patto si dichiara inoltre di averlo letto e accettato in ogni

sua parte.
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EDILMASTER - La scuola edile di Trieste (C.F.80023710322) con sede in via dei Cosulich, 10 a
Trieste (di seguito “Tifolare”) in qualita di titolare del trattamento dei dati personali, nella persona
del Presidente in carica La informa, ai sensi del D.Lgs.30.6.2003 n.196 (in seguito “Codice
Privacy”) e degli art.13 e 14 del Regolamento UE n.2016/679 (in seguito “GDPR"), che i Suoi dati
saranno trattati con le modalita e per le finalita di seguito indicate.

1. FINALITA’ DEL TRATTAMENTO

Il Titolare tratta i dati (ad esempio: nome, cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale e partita
iva, indirizzo privato completo e sede attivita, ragione sociale di impresa e associazione, telefono
ed email di contatto, dettagli del documento d'identita, riferimenti bancari e di pagamento) da Lei
comunicati o comunque utilizzati per le attivita di Formazione Professionale. La raccolta dei dati &
effettuata dalla Direzione EDILMASTER - La scuola edile di Trieste, ovvero dalla segreteria che
effettua la raccolta dei dati per conto della stessa Direzione.

| dati da Lei comunicati sono trattati per le seguenti finalita:

(barrare le opportune caselle)

O informazioni / iscrizione a corsi di formazione professionale, percorsi formativi, tirocini,
iscrizione a banca dati Borsa Lavoro Edile Nazionale;

O  supporto alla persona nellincremento del proprio potenziale di occupabilita, azioni di
orientamento, accompagnamento e pil in generale di politica attiva del lavoro;

selezioni per la partecipazione ad attivita formative e di occupabilita;

O

monitoraggio, valutazione e indagini statistiche sui destinatari di interventi formativi;

0O  adempimento di obblighi di legge, contrattuali e fiscali derivanti da rapporti in essere o pre-
contrattuali;

O  conferimento di dati richiesti da leggi, regolamenti e atti vincolanti per lo svolgimento di
progetti formativi con finanziamenti pubblici o istituzionali;

O  comunicazione di dati a soggetti previsti dalle vigenti disposizioni normative e regolamentari,
oltre alle necessarie comunicazioni ad altre amministrazioni o autorita pubbliche di gestione,
controllo e vigilanza;

O comunicazione di dati a soggetti interessati, e loro consulenti, alle procedure di assunzione
al lavoro, stage, tirocini.

a

2. BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO

| dati comunicati, sono utilizzati per I'attivita di EDILMASTER - La scuola edile di Trieste in
applicazione di leggi, regolamenti, atti amministrativi, convenzioni, accordi e negozi di diritto
pubblico e privato in caso sussista una delle seguenti condizioni:

- I'Utente ha prestato il consenso per una o pili finalita formative specifiche;

- il trattamento & necessario all'esecuzione di un contratto con 'Utente e/o all'esecuzione di
misur:: precontrattuali; :

- il trattamento & necessario per adempiere un obbligo legale al quale & soggetto il Titolare;

- il trattamento & necessario per I'esecuzione di un compito di interesse pubblico di cui &
investito il Titolare.

E' comunque sempre possibile richiedere al Titolare di chiarire la concreta base giuridica di

ciascun trattamento ed in particolare di specificare se il trattamento sia basato sulla legge, previsto

da un contratto o necessario per concludere un contratto.
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3. MODALITA’ DEL TRATTAMENTO

Il trattamento dei Suoi dati personali e sensibili & realizzato per mezzo delle operazioni indicate
allart. 4 del Codice Privacy e dellart. 4 della GDPR e quindi raccolta, registrazione,
organizzazione, conservazione, consultazione, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione,
raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, cancellazione, distruzione dei dati.

Il Titolare conservera i dati personali e sensibili per un tempo non superiore a quello necessario
alle finalita per le quali i dati sono stati raccolti e trattati, fatti salvi ulteriori obblighi di legge.

4. SOGGETTI AUTORIZZATI AL TRATTAMENTO DEI DATI

| Suoi dati sono resi accessibili ai dipendenti e collaboratori del Titolare nella loro qualita di
incaricati e/o responsabili interni del trattamento.

5. DESTINATARI DEI DATI

Il Titolare comunica, a richiesta, i dati forniti ad Organismi di vigilanza e Autorita pubbliche, nonché
ai soggetti ai quali la comunicazione & dovuta per legge per I'espletamento delle finalita istituzionali
di EDILMASTER - La scuola edile di Trieste.

6. CONFERIMENTO DATI

Il conferimento dei dati & obbligatorio per 'ammissione ad operazioni formative e attivita ad esse
collegate (es. orientamento, percorsi formativi individuali, ecc.) e 'eventuale mancato conferimento
dei dati richiesti da leggi e regolamenti comporta I'impossibilita di fruire dei servizi formativi,
nonché di ottenere provvedimenti a proprio favore da parte degli Enti Pubblici erogatori di
finanziamenti a sostegno delle attivita formative.

7. TRASFERIMENTO DATI (barrare la casella)

O non & previsto il trasferimento dei dati all'estero

0 dati trasferiti all'estero al soggetto

8. MISURE DI SICUREZZA
| dati personali e sensibili sono conosciuti dai dipendenti e collaboratori di EDILMASTER - La
scuola edile di Trieste per ragioni di lavoro.

Responsabile della sicurezza dei trattamenti effettuati con l'ausilio di mezzi elettronici o comunque
automatizzati e della conservazione dei dati & il Direttore di EDILMASTER - La scuola edile di
Trieste

Il trattamento dei dati avviene mediante strumenti manuali, informatici e telematici con logiche
strettamente correlate alle finalita formative sopra evidenziate e, comunque, in modo da garantire
la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.

9. DIRITTI DELL’INTERESSATO

Nella sua qualita di interessato, Lei pud esercitare i diritti previsti dall'art.7 del Codice Privacy e
dallart.15 della GDPR; in particolare, il diritto di chiedere I'accesso ai propri dati personali e
sensibili e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione e l'opposizione al loro

trattamento e precisamente il diritto di:

_ oftenere la conferma dellesistenza o meno di dati che riguardano la Sua persona, anche se
non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile;
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— ottenere l'indicazione:
a) dell'origine dei suoi dati trattati dagli uffici Edilmaster;
b) delle finalita e delle modalita del trattamento;
c) delle regole di trattamento dei suoi dati con I'ausilio di strumenti elettronici;
d) degli estremi identificativi del titolare e dei responsabili del trattamento dei suoi dati;
e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i suoi dati sono comunicati o dai quali
sono ricevuti;
— ottenere:
a) Il'aggiornamento, la rettificazione ovvero l'integrazione dei suoi dati;
b) la cancellazione, la trasformazione o il blocco dei suoi dati trattati in violazione di legge;
c) [lattestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza
di coloro ai quali i suoi dati sono stati comunicati, eccettuato il caso in cui tale
adempimento sia impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente
sproporzionato rispetto al diritto tutelato;
— opporsi in tutto o in parte:
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati che riguardano la Sua persona, ancorché

pertinenti allo scopo della raccolta;
b) al trattamento dei dati che riguardano la Sua persona per ogni tipo di comunicazione

non giustificata dalle finalita istituzionali di legge.

In ogni caso, ha facolta di esercitare i diritti di cui all'art.16-21 della GDPR (diritto di rettifica, diritto
all'oblio, diritto di limitazione di trattamento dati, diritto alla portabilita dei dati, diritto di opposizione,
diritto di reclamo all'Autorita Garante Privacy), con le modalita consentite dalla legge.

10. MODALITA’ DI ESERCIZIO DEI DIRITTI

In qualsiasi momento pud esercitare i suoi diritti inviando:
- una email all'indirizzo direzione@scuolaedilets.it
- una pec all'indirizzo edilmaster.trieste@pec.it

Per presa visione
A norma dell'art.23 del D.Lgs. 196/2003 e dell'art.7 del Regolamento UE n.679/2016 il/la persona

(cognome, nome, luogo e data di nascita)

firmando la presente nota informativa dichiara di aver letto il contenuto della medesima informativa
ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs 196/2003 e del Regolamento UE n. 679/2016 con diritto di ricevere

copia, a richiesta.

DATA, FIRMA LEGGIBILE
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La presente nota viene letta in classe, commentata brevemente da parte del docente incaricato
della prima lezione del corso o dal Coordinatore di Progetto e sottoscritta dagli allievi e dai
genitori/tutori per presa visione e accettazione integrale del suo contenuto. Inoltre, lo stesso, viene
letto e sottoscritto da tutti i docenti impegnati nei corsi leFP. Alle famiglie, agli alunni iscritti ai corsi
di Istruzione e Formazione Professionale e al personale docente

REGOLAMENTO INTERNO A.S. 2023-2024

PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI: EDUCARE ALLA RESPONSABILITA

Gli eventuali provvedimenti disciplinari hanno finalita educativa, tendono al rafforzamento del senso
di responsabilita ed al ripristino di rapporti corretti all'interno del corso. In nessun caso pué essere
sanzionata né direttamente né indirettamente la libera espressione di opinioni correttamente
manifestate e non lesive della personalita e della dignita altrui. Nessuna infrazione disciplinare pud
influire sulla valutazione del profitto.

Le infrazioni al regolamento interno possono essere punite, secondo la gravita dei fatti, con i
seguenti provvedimenti disciplinari: - richiamo verbale; - nota scritta sul libretto con obbligo di firma
dei genitori; - convocazione dei genitori; - sospensione dalla frequenza (*); - espulsione.

(*)La sospensione sara valutata dallo staff didattico e in base alla gravita del fatto o dopo la terza
nota sul libretto presenze (tranne casi ritenuti eccezionalmente gravi dalla Direzione).

FURTI E DANNEGGIAMENTI: VERSO UNA CONSAPEVOLEZZA CIVILE E CIVICA
In caso di furto o danneggiamento di materiali, attrezzature o macchinari, i relativi costi saranno
addebitati alla famiglia / tutori. Visti gli obiettivi didattici e formativi della scuola, non saranno in alcun
modo accettati atti vandalici che ledano sia la struttura scolastica che la citta pubblica e i beni
comuni. Chiunque venga sorpreso a imbrattare con scritte, graffiti e “tag” o deturpare tanto luoghi e
oggetti della scuola quanto beni pubblici come ad esempio monumenti, statue, arredo urbano ecc.
verraimmediatamente espulso dal percorso di Istruzione e Formazione Professionale al quale risulta

iscritto.

COMPORTAMENTO E ATTEGGIAMENTO: PER LA PROMOZIONE DI STILI DI VITA SANI

La scuola sottolinea e ribadisce la sua posizione contro ogni forma di dipendenza, dall’alcool agli
stupefacenti, dal fumo al gioco d'azzardo, fino allutilizzo non terapeutico di farmaci. Nella
quotidianita delle lezioni e attraverso progetti speciali, la scuola promuove buone pratiche e
campagne di sensibilizzazione rispetto alla promozione di stili di vita sani. Negli ambienti scolastici
e nei servizi &€ severamente vietato fumare (sia sigarette che ECG). Inoltre, & severamente vietato
fumare a meno di un metro dalle pareti finestrate (fascia di rispetto) e nelle aree in cui & presente
una copertura, sia fissa che temporanea.

E’ severamente vietato introdurre e bere alcolici, introdurre e consumare stupefacenti, introdurre e
consumare farmaci senza prescrizione medica o comunicazione scritta da parte dei genitori.
Chiunque venga sorpreso in possesso di alcolici e/o stupefacenti e/o farmaci senza prescrizione e/o
comunicazione dei genitori sara punito con 'immediata sospensione dalle lezioni.

E’ severamente vietato utilizzare in aula e in laboratorio: telefoni cellulari e tablet; apparecchi
musicali; coltelli, temperini e altri attrezzi simili. Non appena entrati in aula o in laboratorio &
responsabilita dello studente posizionare il cellulare nell’apposito contenitore e riprenderlo al termine
delle lezioni, durante gli intervalli o nel caso in cui il docente lo permetta a fini didattici. | trasgressori
saranno puniti con I'immediata sospensione dalle lezioni.

Durante le attivita esterne (laboratori, visite didattiche, stage, project work) valgono le medesime
regole descritte all'interno del presente regolamento. In alcuni e specifici casi potranno essere
derogate o implementate.

Durante tutta la giornata gli allievi sono tenuti a mantenere un comportamento educato e corretto e
rispettare le strutture, le attrezzature e ridurre al minimo le uscite dall’aula.
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Dall’aula non si pud uscire senza l'autorizzazione del formatore, € comunque non piu di uno per
volta. Al termine della lezione, I'uscita degli allievi avviene sotto la vigilanza del formatore di turno.
Si ricorda che raggiunto un numero di giorni di sospensione pari a 10, lo studente sara espulso dal
percorso di Istruzione e Formazione Professionale al quale risulta iscritto. La scuola declina ogni
responsabilita per tutto cid che accade prima dell'ingresso o dopo 'uscita dalla scuola.

COMUNICAZIONI SCUOLA - FAMIGLIA: DIFFERENTI MODALITA DI INTERAZIONE

La scuola crede fortemente nella costante e fattiva comunicazione con le famiglie/tutori. Per questo,
oltre alle canoniche modalita di comunicazione istantanea (mail, sms anche via whatsapp, numero
di telefono fisso e mobile) sempre a disposizione delle famiglie/tutori, 'Edilmaster ha attivato,
all'interno del registro elettronico, la sezione “circolari’. All'interno di tale sezione verranno inserite
tutte le comunicazioni importanti che necessitano una lettura/accettazione tempestiva, funzionale al
corretto svolgimento dell’attivita didattica. Pertanto, ogni qualvolta verra inserita una nuova circolare,
un messaggio di alert compararira ad ogni accesso all'interno della piattaforma. Una volta presa
visione della circolare e degli allegati, sara necessario cliccare sul tasto di conferma di avvenuta
lettura. Tale azione corrispondera ad un’accettazione totale del contenuto della circolare e dei relativi
(nel caso ci fossero) allegati. Nel caso in cui una famiglia/tutore non accetti in toto o in parte il
contenuto della circolare dovra contattare i coordinator/tutor di riferimento per condividere tale
diniego. Tale modalita verra utilizzata anche per comunicare lo svolgimento di attivita fuori-sede
(come, ad esempio, le lezioni di educazione fisica, le visite didattiche o i laboratori esterni). In tal
caso, la lettura della circolare corrispondera all’accettazione delle modalita di spostamento e di
entrata/uscita da scuola, declinando I'Edilmaster da ogni tipo di responsabilita civile e penale per
quanto accaduto prima e/o dopo il normale svolgimento dell’attivita didattica.

MAGGIORE ETA’ FA RIMA CON RESPONSABILITA

Le allieve e gli allievi maggiorenni possono provvedere personalmente alla compilazione delle
relative richieste di uscita/entrata e/o giustificazioni. Affinché i suddetti studenti possano fruire di tale
possibilita & obbligatorio che gli stessi consegnino al Coordinatore una dichiarazione scritta dei propri
genitori/tutori con la quale si attesti la conoscenza di tale pratica. In mancanza di essa, anche per i
maggiorenni, si manterranno le medesime disposizione in vigore per i minorenni.

PUNTUALITA’ E SERIETA: LE PRIME REGOLE PER UNO STILE PROFESSIONALE

Ingresso in ritardo > | ritardi in entrata, oltre le 8:10, devono essere documentati nel libretto delle
comunicazioni, giustificati dall’allievo e convalidati dal Tutor/Coordinatore del corso; entro il giorno
successivo dovranno essere firmati dal genitore e verificati dal formatore della prima ora. Nel caso
in cui un alunno entri a scuola dopo le 8:10 dovra attendere lo svolgimento della prima ora nell’atrio
della scuola, perdendo la possibilita di firmare la propria presenza in quell'ora di lezione. Solo in
alcuni casi, il Tutor/Coordinatore, solo per comprovati motivi, potra in accordo con il docente
delegare tale regola.

L’ingresso degli allievi senza giustificazione oltre le ore 9.00 sara considerato al pari di una grave
infrazione. In tal caso la scuola si riserva di sospendere I'alunno/a nei giorni successivi al fatto.
Uscita anticipata > Uscire dalla scuola senza autorizzazione & considerata mancanza grave e verra
immediatamente comunicata alla famiglia. L’eventuale rientro pud avvenire solo se accompagnato
da un genitore. | permessi d’'uscita anticipata devono essere documentati nel libretto e la richiesta
deve essere anticipatamente compilata e autenticata dal genitore e convalidata dal formatore
presente. | permessi d’uscita anticipata, salvo imprevisti, devono essere richiesti dai genitori e
consegnati al Tutor/Coordinatore del corso, prima delle ore 09:30. Gli allievi possono lasciare la
scuola prima del termine delle lezioni, solo eccezionalmente per gravi e comprovati motivi di salute
o di famiglia e prelevati dal genitore o dall’'esercente la patria potesta. In nessun caso & permessa
I'uscita autonoma di studenti minorenni se non espressamente richiesto in forma scritta dai genitori
o da chi ne esercita la patria potesta.
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ABBIGLIAMENTO E DPI: AVER CURA E RESPONSABILITA DEI PROPRI STRUMENTI DI
LAVORO

Durante il normale svolgimento delle lezioni e durante le attivita esterne (visite didattiche, laboratori
esperienziali, project work, stage), gli alunni devono indossare un abbigliamento consono e
decoroso. Chiunque si presenti a scuola non osservando tale indicazione verra sospeso dalle lezioni.
All'inizio del primo anno scolastico, la scuola fornisce gratuitamente gli alunni di tutti i DPI necessari
ad un corretto e sicuro svolgimento delle attivita tecnico-professionali (scarpe, pantaloni, maglia,
occhiali, tappi, guanti). E' compito e responsabilita dell’allievo mantenere in buono stato tale
attrezzatura. La scuola e disponibile a rifornire I'alunno di quanto usurato a causa dell’attivita pratica.
Per ottenere una sostituzione del DPl rotto o usurato, l'alunno dovra consegnare al
Tutor/Coordinatore I'indumento/strumento in oggetto, cosi da verificarne lo stato e procedere al
cambio. Non saranno prese in considerazione richieste che non si attengano alla procedura sopra
descritta. Chiunque perda o distrugga volontariamente i propri DPI dovra acquistarne di nuovi a
proprie spese. Gli alunni, ogni qualvolta parteciperanno ad un’attivita laboratoriale, dovranno
indossare corretta- mente i DPI in relazione alla natura della lavorazione da svolgersi. Nel caso in
cui uno studente dimentichi o non fosse in possesso dell’attrezzatura necessaria al corretto e sicuro
svolgimento delle attivita laboratoriali non potra partecipare attivamente a tali lezioni, rimanendo
seduto senza la possibilita di utilizzare il cellulare per tutta la durata dell'insegnamento pratico.

PRESENZE / ASSENZE: LA PRIMA DIMOSTAZIONE DI MATURITA PROFESSIONALE

Si ricorda che la frequenza a scuola & obbligatoria. La percentuale delle ore di presenza concorre
allammissione o alla non ammissione al modulo successivo. Il libretto delle comunicazioni deve
essere tenuto in uno stato decente, presentabile, e deve accompagnare l'allievo in qualunque
momento dell’attivita formativa. Eventuali assenze dovranno essere documentate dagli allievi nel
libretto delle assenze tramite firma del genitore depositata, e successivamente convalidate dal
Tutor/Coordinatore alla prima ora del giorno di rientro. L’allievo che dimentichi la giustificazione, sara
ricevuto in aula con riserva e il giorno successivo dovra presentare la giustificazione. Le
giustificazioni per assenze superiori a cinque giorni consecutivi di lezione devono essere
accompagnate da certificato medico. Si specifica, inoltre, che in caso di assenze reiterate /
sistematiche la scuola avvisera i genitori / tutori dell’alunno interessato anche nel caso in cui lo
stesso sia gia maggiorenne, salvo diversa dichiarazione scritta della famiglia / tutore.

INTERVALLI/CAMBI D’ORA: PAUSE SENZA ESAGERARE

Gli intervalli sono due e contemporanei per tutti, formatori e allievi. La durata totale & di 25 minuti:
15 min. dopo la 2a e 10 min. dopo la 4a ora di lezione. Durante l'intervallo non & permesso rimanere
nelle aule, nei laboratori e/o nei corridoi. Durante l'intervallo, gli allievi devono restare all'interno del
centro; non é altresi consentito introdurre persone estranee nel centro senza preventiva
autorizzazione. Durante il cambio d'ora dei docenti, gli alunni non possono lasciare I'aula senza
autorizzazione dell'insegnante ma devono attendere I'arrivo del docente successivo seduti ai propri
posti. La merenda deve essere consumata esclusivamente durante lintervallo. | trasgressori
saranno puniti con I'immediata sospensione.

ASSEMBLEE D’ISTITUTO: PARTECIPARE PER PROPORRE

Gli studenti possono richiedere un’assemblea di Istituto per ciascun quadrimestre. Le assemblee
avranno una durata massima di due ore e devono essere richieste presentando al Coordinatore un
foglio sottoscritto dal 75% degli iscritti almeno 14 giorni prima della data prevista. Alle assemblee
partecipano i docenti, con funzioni di sorveglianza, e pud partecipare anche il Coordinatore o suo
delegato. Scopo dell’assemblea & la sperimentazione pratica di modalita collaborative di rilevazione
delle esigenze e strutturazione di proposte volte a migliorare la quotidianita scolastica. Pertanto, al
termine di ogni assemblea, & responsabilita dei partecipanti stilare un documento da presentare alla
Direzione entro 10 giorni dalla conclusione della stessa, pena la non replicabilita della richiesta.
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PAUSA PRANZO: UN‘OPPORTUNITA PER DIMOSTRARE MATURITA

Durante le giornate con rientro pomeridiano, la pausa che separa le attivita del “mattino” da quelle
del “pomeriggio”, solitamente di 30 minuti, gli alunni sono lasciati liberi e possono uscire dalla scuola
in maniera autonoma in quanto tale periodo non si configura quale attivita scolastica (gli alunni,
firmeranno due volte il registro, una per le attivita “mattutine” e una per quelle “pomeridiane”). La
scuola declina ogni tipo di responsabilita civile e penale per fatti accaduti in questo lasso di tempo.

BENI PERSONALI: RISPETTARE LE COSE PROPRIE E ALTRUI
E’ sempre vietato lasciare le proprie cose incustodite all'interno degli spogliatoi e delle aule, sia
allinterno della struttura scolastica che durante le attivita esterne (es allinterno dello spogliatoio
della palestra di ginnastica). Inoltre, € sempre vietato lasciare |'abbigliamento da cantiere/laboratorio
negli spazi della scuola una volta terminato il normale orario scolastico. La scuola declina ogni tipo
di attivita per furti o danneggiamenti accaduti per mancata custodia.

UTILIZZO DEL CELLULARE

Durante lo svolgimento dell'attivita formativa & vietato I'utilizzo del cellulare o di qualsiasi altro
dispositivo tecnologico (tablet, computer, airpods, ...) non attinente con le lezioni. All'inizio delle
lezioni, dopo aver firmato il registro presenze, I'allievo depositera il proprio cellulare all'interno
dell’apposito armadietto, chiuso a chiave dal docente. Lo studente potra recuperare e utilizzare il
cellulare durante i 2 riposi, al termine dell'attivita formativa o nei casi in cui sara lo stesso docente
ad autorizzarne l'utilizzo quale strumento didattico. Si ricorda che per qualsiasi emergenza di
comunicazione famiglia — studente & sempre attivo il numero di telefono 040-2822411.

VIRUS COVID-19
Al fine di rispettare la normativa vigente in materia di COVID-19 in continua evoluzione, € necessario

seguire in maniera puntuale tutte le indicazioni fornite dal personale scolastico. Awvisi, poster
informativi € comunicazioni video saranno presenti all'interno della struttura scolastica per
supportare gli studenti a mantenere un comportamento coerente alle disposizioni nazionali e
regionali vigenti. In difetto, verranno applicate le sanzioni disciplinari ritenute piu idonee al fine di
tutelare la salute pubblica.
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DICHIARAZIONE LIBERATORIA PER FOTOGRAFIE E RIPRESE VIDEO
STUDENTI MINORENNI
(D.1gs1.196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”)

lo sottoscritto nato a ( ) il
__,residente a ().
In via/piazza
lo sottoscritta nata a ( ) il
,residente a ().
In via/piazza
genitore/i tutore/i dell’alunn__ frequentante
la classe sezione [ edile ] [ artistico ] del’Edilmaster — |a scuola edile di Trieste
AUTORIZZO / AUTORIZZIAMO

L’Edilmaster — la scuola edile di Trieste ad effettuare ed utilizzare fotografie, video o altri materiali
audiovisivi contenenti 'immagine, il nome e la voce del/la proprio/a figlio/a per scopi documentativi,
promozionali, formativi ed informativi all’interno delle attivita educative e didattiche.

L’Edilmaster — la scuola edile di Trieste, assicura che le immagini e le riprese audio-video realizzate dalla
Scuola, nonché gli elaborati prodotti, potranno essere utilizzati esclusivamente per documentare e
divulgare le attivita svolte tramite tutti i canali istituzionali e social della scuola e nell’ambito delle
iniziative (pubblicazioni, mostre, convegni, ecc.) promosse anche in collaborazione con altri Enti pubblici.
La presente autorizzazione non consente I'uso dell'immagine in contesti che pregiudichino la dignita
personale ed il decoro del/la/dei sottoscritt_ e comunque per usi o fini diversi da quelli sopra indicati.
II/la/i sottoscritt_ conferma/no di non aver nulla a pretendere in ragione di quanto sopra indicato e di
rinunciare irrevocabilmente ad ogni diritto, azione o pretesa derivante da quanto sopra autorizzato.

In fede,
(Luogo e data)

Firma di entrambi i genitori / tutore/i

Nel caso in cui uno dei genitori sia impossibilitato a firmare il documento, il genitore / tutore
firmatario sottoscrivera la seguente dichiarazione:

ll/La sottoscritto/a, consapevole delle conseguenze amministrative e penali per chi rilasci dichiarazioni
non rispondenti a verita, ai sensi del DPR 245/2000, dichiara di aver effettuato la scelta/richiesta in
osservanza delle disposizioni sulla responsabilita genitoriale di cui agli artt.316, 337,ter e 337 quater del
codice civile, che richiedono il consenso di entrambi i genitori.

Data Firma
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Da stampare, compilare in ogni sua parte e consegnare al Coordinatore del corso entro 15 gg dalla
data di invio della circolare contenente il Regolamento Interno e Patto Formativo

DICHIARAZIONE DI LETTURA, COMPRENSIONE ED
ACCETTAZIONE DEI DOCUMENTI “REGOLAMENTO
INTERNO” E “PATTO FORMATIVO” - a.s. 2023-2024

lo sottoscritto (nome/cognome)
genitore/tutore dell’allievo/a
attualmente iscritto/iscritta al (1°/2°/3°/4) anno del percorso per (addetto alle
lavorazioni di cantiere edile / addetto alle lavorazioni artistiche in edilizia / tecnico edile)

DICHIARO

di aver letto, compreso ed accettato integralmente il “Regolamento interno” e il “Patto
formativo” - anno scolastico 2023-2024

INOLTRE DICHIARO

Che mio/a figlio/a o tutelato:

[ ] non possiede alcuna certificazione secondo la legge 104/92 o legge 170/2010
[ ] possiede certificazione secondo la legge 104/92
[ ] possiede certificazione secondo la legge 170/2010 (dislessia, discalculia,

disortografia, disgrafia, ...)

Data / /

Firma genitori e/o tutori

Firma dello/a studente/studentessa

Spazio riservato ad eventuali considerazioni / richieste / precisazioni da parte della famiglia



